
Wir sind ein führendes, weltweit tätiges E-Commerce Unternehmen für exklusives Porzellan, 
Glas und Silber sowie ausgesuchte Wohnaccessoires. Echte Leidenschaft für unser Portfolio 
von über 20.000 ausgesuchten Produkten und eine langfristige, vertrauensvolle Beziehung zu 
unseren Kunden zeichnen uns aus. In über 20 Jahren haben wir Privatkunden, Superyachten 
und Interior Designer in mehr als 100 Ländern beliefert. 

Zur Verstärkung unseres Einkaufs suchen wir eine/n: 

Einkaufsassistent (m/w/d) 
in Vollzeit 

So sieht Ihr Aufgabengebiet aus 
 Direkte Kommunikation mit unseren Lieferanten 
 Erstellung und Ausführung von Herstellerbestellungen  
 Verfolgung von Herstellerbestellungen (Überwachung der Liefertermine, Produktqualität) 
 Abwicklung der Hersteller-Rechnungen und Gutschriften 
 Schnittstelle zum Kundenservice, Versand und Buchhaltung 
 Lagermonitoring 
 Mitwirkung bei der Sortimentsgestaltung 

Das bringen Sie mit 
 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder ein Studium 
 Bestehende Erfahrungen im Einkauf, vorzugsweise im E-Commerce 
 Verhandlungssichere Deutsch- sowie sehr gute Englischkenntnisse 
 Französischkenntnisse von Vorteil 
 Gute PC-Kenntnisse und sicherer Umgang mit Microsoft Office (v.a. Excel) 
 Eine selbständige, effiziente und sorgfältige Arbeitsweise 
 Hohe Affinität zu unserem Marken- und Produktportfolio 

Das erwartet Sie bei Artedona 
 Viel Raum für Eigeninitiative, Verantwortung und selbstständiges Arbeiten 
 Ein unbefristeter Arbeitsvertrag und eine attraktive, leistungsorientierte Vergütung 
 Ein attraktiver Mitarbeiter-Rabatt auf unser gesamtes Sortiment 
 Eine gepflegte Arbeitsumgebung in unserem repräsentativen Büro im Münchner Osten 

Wir würden uns sehr freuen, Sie kennenzulernen.  
Bitte senden Sie Ihre Bewerbung per E-Mail an bewerbung@artedona.com.  
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